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PREAMBULA

Rektor Vysokej $koly ekondémie a manazmentu v Bratislave (d’alej len ,,VSEM v Bratislave®)
vydava v sulade s ustanoveniami zakona ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, zdkon ¢. 269/2018 Z. z. o =zabezpeCovani kvality
vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a Stattu
VSEM v Bratislave, Vniitorny predpis ¢.07/2022 Pravidla riadenia domacich a medzinarodnych
vedeckovyskumnych, rozvojovych a inych projektov na Vysokej Skole ekondémie a
manazmentu v Bratislave.

CLANOK 1
PREDMET UPRAVY

1) Vnutorny predpis ¢. 07/2022 upravuje pravidla riadenia domacich a medzinarodnych
vedeckovyskumnych, rozvojovych a inych projektov na Vysokej Skole ekondmie a
manazmentu v Bratislave

2) Vnutorny predpis ¢. 07/2022 upravuje pravidla riadenia domacich a medzinarodnych
vedeckovyskumnych, rozvojovych a inych projektov na Vysokej Skole ekondmie a
manazmentu v Bratislave je zavdzny pre vSetkych zamestnancov, ktori si1 v pracovnopravnom
vztahu s VSEM v Bratislave, a $tudentov VSEM v Bratislave.

CLANOK 2
UVODNE USTANOVENIA A VYCHODISKA

1) Zéakladné pojmy:

a) Projekt - vecné, asové, personalne a financné vymedzenie podmienok, ktoré smeruju k
naplneniu stanoveného ciela. Ciel a podmienky projektu st vymedzené¢ v dokumentacii
projektu.

b) Zadavatel — organizacia, ktora vyhlasuje verejnt sut'az a stanovuje podmienky rieSenia
projektu.

V pripade Vysokej $koly ekonémie a manazmentu v Bratislave (VSEM v Bratislave) je to
Grantova agentira VSEM v Bratislave (d’alej GA VSEM v Bratislave), ktora vyhlasuje

a stanovuje podmienky riesenia projektu na VSEM Bratislave, resp. schval'uje vyskumny
zamer podavatel'a v navrhu projektu.

c) Podavatel - zamestnanec VSEM v Bratislave, ktory podava navrh projektu.

d) Nositel - organizacia, v ktorej je projekt rieSeny, a ktora zodpoveda za rieSenie projektu.
e) Spolunositel’ - organizacia, ktora spolupracuje na rieSeni vopred dohodnutej asti projektu.
f) Zodpovedny rieSitel’ - odborny zamestnanec nositel'skej organizacie, ktora projekt vecne
zabezpecuje, ktory zodpovedd za riadne vyuzitie prostriedkov vymedzenych projektom.
Spravidla je vedicim rieSitel'ského timu.

g) Kontraktor - organizacia zodpovedna za finan¢né riadenie projektu, zastipena Statutarom
organizacie.

V pripade VSEM je to Grantova agentira VSEM v Bratislave, ktora zabezpetuje
financovanie schvaleného projektu a je zodpovedna za jeho finanéné riadenie v zastGpeni
Statutdrom organizacie.

h) Koordinator - organizacia, resp. zamestnanec, ktory riadi a koordinuje aktivity projektu,
pricom zodpoveda za dosiahnutie ciel'ov stanovenych v projekte.
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i) Lokalny koordinator — organizacia, resp. zamestnanec, ktory je zodpovedny za projekt v
ramci spolunositel’'skej organizacie.

j) Spravca projektov - metodické pracovisko nositel'a, ktoré napomaha pri koordinacii
projektov, vedie evidenciu projektov a poskytuje poradenski podporu pre podavatelov a
riesitel'ov projektov.

2) Projekty sa riadia pravidlami a pokynmi prisluSného zadavatela projektu, zakonmi a
legislativno-pravnymi Upravami platnymi v SR, ako aj smernicami a metodickymi pokynmi
financovania vysokych $kol v SR. Pri projektoch, v ktorych je zadavate! GA VSEM v
Bratislave, sa projekty riadia pravidlami a pokynmi Vysokej skole ekonémie a manazmentu
v Bratislave.

3) Pravidla stanovené v tejto smernici sa vzt'ahuju na vSetky vedeckovyskumné, rozvojové a
iné projekty, ktorych nositel'om alebo spolunositelom je VSEM v Bratislave.

4)V Spravcom domacich a medzinarodnych vedeckovyskumnych projektov zadavatela GA
VSEM v Bratislave je Referat vedeckovyskumnej ¢innosti na VSEM v Bratislave (RVVC
VSEM v Bratislave).

5) Cinnost spravcu projektov nezasahuje do kompetencii pracovisk vysokej $koly pri
navrhovani, vypracovani, podavani a realizacii domacich, medzinarodnych a inych projektov.

6) Spravca projektov vedie evidenciu projektov, ktorych nositel'om alebo spolunositel'om je
VSEM v Bratislave, a na poziadanie poskytuju vybrané informacie pracoviskdim a
zamestnancom VSEM v Bratislave.

CLANOK 4
ZASADY PODAVANIA A ADMINISTRATIVNEHO RIADENIA PROJEKTOV

1) V zaujme podpory vedeckovyskumnej ¢innosti zamestnancov a Studentov, ktori bud’
nemaji moznost’ ziskat’ vyskumny grant zo Standardnych grantovych schém alebo ho ziskaja,
ale bez moznosti financovania z verejnych zdrojov, zriad'uje rektor VSEM v Bratislave ramci
Grantovej agentary VSEM v Bratislave systém financovania tvorivej ¢innosti na VSEM v
Bratislave.

2) Podavatel' spracuje vyskumny zamer v navrhu projektu podla poziadaviek sttaze
a podpory projektu z akejkol'vek grantovej schémy. Navrh projektu je podéavatel’ povinny
spracovat’ podla Formulira navrhu projektu (Priloha ¢. 1), a to najneskdr 1 mesiac pred
terminom na podanie projektu stanovenym zadavatelom a predlozit’ ho na schvéalenie GA
VSEM v Bratislave.

3) Podavatel - opravneny ziadatel' o grant GA VSEM v Bratislave je vedecko-pedagogicky
alebo vyskumny pracovnik a Student doktorandského Stidia na VSEM v Bratislave.

4) Ziadosti o udelenie grantov GA VSEM v Bratislave sa prijimaji na zaklade internej vyzvy
VSEM v Bratislave. Vyzvu vydava Grantova agentira VSEM v Bratislave z rozhodnutia
rektora pravidelne minimalne raz rocne v jarnom termine, pricom rektor moze rozhodntt’ aj o
vyhlaseni mimoriadnej vyzvy, mimo riadneho terminu.



5) Vyzva obsahuje: vymedzenie rieSitelI'ského obdobia, objem finanénych prostriedkov
uréenych na rozdelenie, minimdlnu a maximalnu sumu pre jednotlivé projekty, blizsiu
Specifikaciu ¢i obmedzenie opravnenych vydavkov, terminy prijimania ziadosti, harmonogram
hodnotenia ziadosti, prip. d’alSie nalezitosti ziadosti.

6) Pri riadnej vyzve mozu byt podporené ziadosti zo vSetkych oblasti poznania na vysokej
Skole, pri mimoriadnych vyzvach moze rektor obmedzit’ spektrum oblasti poznania ¢i vednych
odborov.

7) Po zverejneni vyzvy prijima predsednictvo GA VSEM v Bratislave v stanovenom termine
ziadosti o udelenie grantu. Po ukonceni terminu ich postupuje komisii pre vyhodnotenie
grantov, ktora menuje rektor VSEM v Bratislave.

8) Ziadosti mozu podavat len opravneni ziadatelia a to do stanoveného terminu, v
elektronickej aj pisomnej forme.

9) Kazda Ziadost’ musi byt kompletna, s povinnymi prilohami, stanovenymi vyzvou.

10) Komisia a vyjadri k formalnym nalezitostiam ziadosti, vyla¢i ziadosti s neuplnymi
prilohami pripadne postipi ziadosti ziadatel'om na doplnenie v stanovenom termine.

11) Komisia vypracuje poradie projektov z danej oblasti poznania, ktoré postupi
predsednictvu agentury, priCom sa riadi podmienkami vyzvy a objemom finan¢nych
prostriedkov, ur€enych na prerozdelenie.

12) Vysledok hodnotenia oznami predsednictvo kazdému ziadatel'ovi najneskor do 15 dni od
ukoncenia hodnotiaceho procesu.

13) V pripade schvalenia predlozeného navrhu projektu v GA VSEM v Bratislave je podavatel
povinny vyplnit Formular schvaleného projektu (Priloha ¢. 2) do 10 dni od dorucenia
informacie o schvéleni projektu jeho podavatel'ovi. Takto ziskané udaje zvySia efektivnost’
registracie idajov o podavanych a rieSenych projektoch na VSEM v Bratislave a ul'ahdia
spracovanie informacii v tejto oblasti.

14) Vydavky suvisiace s podanim projektu (poplatky za notarske overenie dokumentov a pod.)
su hradené z prostriedkov VSEM v Bratislave.

15) Pravnu zodpovednost’ za riadenie projektu po obsahovej a finan¢nej stranke nesie
zodpovedny riesitel’ projektu. V pripade, Ze VSEM v Bratislave je spolunositelom projektu,
nesie prislusni zodpovednost’ za vymedzenu cast’ projektu lokalny koordinator z VSEM v
Bratislave.

16) V pripade, ze dojde ku skonceniu pracovného pomeru zodpovedného riesitel’a, riesitel'a
resp. lokélneho koordinatora projektu na VSEM v Bratislave, stanovuji sa nasledujlce zasady:

A. Ak ku skonceniu pracovného pomeru dojde v priebehu realizacie projektu:

a) Projekt zostava na VSEM v Bratislave a po dohode rektora s vedicim pracoviska
organiza¢nej sucasti VSEM v Bratislave, rektor vymenuje nového zodpovedného rieSitel’a,
rieSitel’a resp. lokalneho koordinatora projektu.
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b) Zmenu na poste zodpovedného rieSitel’a, rieSitel’a resp. lokalneho koordinatora oznamuje
rektor VSEM v Bratislave zadavatel'ovi projektu resp. narodnej kancelarii, ktora ho zastupuje
v SR (napr. VEGA a KEGA, a pod).

c) Povodny zodpovedny rieSitel, rieSitel resp. lokalny koordinator odovzda svojmu
nastupcovi minimalne 14 dni pred terminom ukoncenia pracovného pomeru po internej
kontrole zrealizovanej Casti projektu kompletnu agendu projektu prostrednictvom preberacieho
protokolu.

B. Ak ku skonceniu pracovného pomeru déjde po ukonceni projektu:

a) zodpovedny rieSitel’, rieSitel’, resp. lokalny koordinator je povinny odovzdat’ kompletna
agendu projektu spravcovi projektu;

b) zodpovedny rieSitel’, rieSitel' resp. lokalny koordinator je aj po ukonéeni pracovného
pomeru zodpovedny za Cast’ projektu, ktora bola zrealizovana, az do dita ukoncenia pracovného
pomeru. V pripade kontroly projektu zodpoveda za pripadné nezrovnalosti iou odhalené a nesie
za ne pravnu zodpovednost’.

C. Kazdy zodpovedny riesitel’, rieSitel’, resp. lokalny koordinator poskytuje prislusnému
spravcovi projektu na vyziadanie relevantné informdcie pre potreby hodnotenia vedecko-
vyskumnej &innosti a vykazovania vedecko-vyskumnej &innosti VSEM v Bratislave na
Statistické ucely.

] CLANOK 5
ZASADY FINANCNEHO RIADENIA PROJEKTOV

1) Na projekty financované z prostriedkov Eurdpskej unie a inych zahraniénych a domacich
zdrojov sa vzt'ahuje zédkon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a o vnitornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich prepisov, zdkon ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich prepisov a zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich prepisov.

2)  Projekty, ktorych nositefom alebo spolu nositel'om je VSEM v Bratislave, st sledované z
hl'adiska hospodarenia v stlade s vnutornymi predpismi VSEM v Bratislave a st zaznamenané
v uctovnictve VSEM v Bratislave.

3) Zodpovednost' za spravnost’ Cerpania schvalenych finanénych prostriedkov zadavatela
projektu nesie zodpovedny riesSitel’.

4) Riesitelia vedu evidenciu ¢erpania prostriedkov projektu.

5) Kazda finan¢na operacia, tykajica sa projektu musi byt podlozena prislusnym dokladom
(objednavkou, faktirou, a pod.) podl'a poziadaviek zadavatela.

6) Uzatvaranie pracovnych zmluv a dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru sa riadi zdkonom o vykone prace vo verejnom zaujme, zakonom o vysokych Skolach,
Zakonnikom préace, internymi smernicami VSEM v Bratislave a podmienkami zmluvy so
zadavatelom projektu, pokial nie su v rozpore s predchadzajicimi predpismi. Navrh
spracovava zodpovedny rieSitel’, resp. lokalny koordinator projektu a postupuje ho Statutarovi
VSEM v Bratislave.
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7) Na obstaranie hmotného a nehmotného majetku sa vztahuju pravidla a podmienky
stanoven¢ zadédvatelom, podla prislusSného ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani.
Obstaravanie majetku a sluzieb sa realizuje na zaklade navrhu rieSitel'a prostrednictvom
organizaénej zlozky spadajucej pod kvestora VSEM v Bratislave.

8) Majetok obstarany z finanénych prostriedkov medzinarodnych projektov sa stava
majetkom VSEM v Bratislave. Evidenciu tohto majetku zabezpecuje organizacna zlozka
spadajuca pod kvestora VSEM v Bratislave.

9) Na zahraniéné cesty zamestnancov VSEM v Bratislave realizované a financované v ramci
schvaleného projektu sa vztahuji pravidld a podmienky stanovené zadavatelom, Zakonom ¢.
283/2002 Z. z. o cestovnych nihradach a ustanovenia prislusnej internej smernice VSEM
Vv Bratislave ,,Postup pri schvalovani a vyuctovani pracovnych ciest do zahranicia®.

CLANOK 6 )
EVIDENCIA A ARCHIVACIA

1) Dokumentacia podanych, schvalenych a ukonéenych projektov sa uklada na dobu pat
rokov od datumu ukonc¢enia projektu na VSEM v Bratislave.

2) Minimalne jeden exemplar kazdej publikacie, ktora je vystupom projektu, sa eviduje a
uklada v Akademickej kniznici VSEM v Bratislave.

3) Po uplynuti piatich rokov od ukoncenia projektu sa originaly dokumentacie archivuji v
Archive VSEM v Bratislave. Za tymto t¢elom odovzdava zodpovedny rieSitel' projektu

dokumentéciu projektu do archivu.

CLANOK 7
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento vnatorny predpis nadobudne platnost’ a i¢innost’ 04. augusta2022.

V Bratislave 04. augusta 2022

doc. Ing. Stanislav Filip, PhD. doc. Ing. Cubos Cibak, PhD., MBA
predseda AS VSEM v Bratislave rektor VSEM v Bratislave



Prilohy:
1. Formulér ndvrhu projektu
2. Formular schvaleného projektu



Priloha 1
Formular navrhu projektu

Identifikacia projektu

Grantova schéma

Nazov projektu v SK/ AKRONYM

Nazov projektu v EN/ AKRONYM

Zameranie projektu

Typ projektu (vedecko-vyskumny domaci, medzinarodny, iny)
Détum podania projektu

Doba trvania projektu

Postavenie VSEM v Bratislave v projekte

- kontraktor

- koordinator

- partner

- 1iné

Postavenie VSEM v Bratislave v projekte- iné

Zodpovedny riesitel/Koordinator

E-mailova adresa zodpovedného riesitel’a

Telefon zodpovedného riesitel'a

Pracovisko zodpovedného riesitel'a na VSEM v Bratislave
Pracovisko zodpovedného riesitel'a - iné ako na VSEM v Bratislave
Dalsi pracovnici VSEM v Bratislave v projekte

Planovany rozpocet projektu

Zdroje financovania

- Agentura

- VSEM v Bratislave
- Partnerska institcia
- Iné

Struc¢ny popis projektu v SJ (v rozsahu 20 riadkov)
Struény popis projektu v AJ (v rozsahu 20 riadkov)

Formulére projektov VSEM v Bratislave



Priloha 2
Formular schvaleného projektu

Identifikacia projektu

Identifikacia projektu (pridelené ¢islo v GA VSEM v Bratislave)
Grantova schéma

Nazov projektu v SK/ AKRONYM

Nazov projektu v EN/ AKRONYM

Zameranie projektu

Typ projektu (vedecko-vyskumny domaci, medzinarodny, iny)

Détum zacatia projektu
Datum ukoncenia projektu

- kontraktor

- koordinator

- partner

- 1iné

Postavenie VSEM v Bratislave v projekte- iné

Zodpovedny riesitel/Koordinator

E-maillova adresa zodpovedného riesitel'a

Telefon zodpovedného riesitel'a

Pracovisko zodpovedného riesitel’a

Pracovisko zodpovedného riesitel'a - iné ako na VSEM v Bratislave
Dalsi pracovnici VSEM v Bratislave v projekte

Riesitel

E-mailova adresa zodpovedného rieSitel’a

Telefon zodpovedného riesitel’a

Pracovisko zodpovedného riesitel'a

zodpovedného riesitel'a - iné ako na VSEM v Bratislave
Dalsi pracovnici VSEM v Bratislave v projekte

Schvéleny rozpocet projektu
Zdroje financovania

- Agentura

- VSEM v Bratislave

- Partnerska institucia

NajvyznamnejSie zmeny v projekte v porovnani s podanym a schvalenym projektom.



